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ලබා දෙන ද ේවය 

ද ේවය 

ලබාදීදේ 

ප්රමිති 

(පැය/ 

 ි/ දින) 

අොළ නීි  ංග්රහ, දෙගුලාසි ආදිය ඉදිරිපත් කළයුතු ද ොෙතුරු/දේඛණ 

ඔබට උෙව් ලබාග  

හැක්දක් (නිලධාරියාදේ 

නම,  නතුෙ,  ්ථානය, 
දුෙකථන/ෆැක් ්/විෙුත් 

 ැපෑල 

 01. නව තනතුරු අනුමත කිරීම දින 14 1. මුදල් රෙගුලාසි 
2. කළමනාකෙණ ර ේවා 

චක්රරල්ඛ 

1. මු.රෙ.71 ආකෘතිය පිටපත් 4 බැගින් 
2.  ාධාෙණීකෙණ වාර්තාව 
3. ආයතනරේ  ංවිධාන  ටහන 

සිරිර ෝම රලොකුවිතාන 
නිරයෝජ්ය ්රධාන රල්ක් 
(පිරි ් හා පුහුණු) 
011 - 2092631 
 
රේ. ඩී. වයි. බිමාලි 
 හකාෙ ්රධාන රල්ක් 
(පිරි ්) 
011 - 2092634 
 
එච්. ඩී. පී. ජ්යෙත්න 
පරිපාලන නිලධාරි 
011 - 2092635 
 

02. ර ේවා වයව ්ාා  බවවා 
ගැනීර් හා උ  ් කිරීර් 
පරිපාටි 

දින 14 1. අනුමත කාර්ය මණ්ඩල 
වාර්තාව 

2. බවවා ගැනීර් පරිපාටි 
 ැකසීම පිළිබව උපරද ් 
මාලාව 

3. වැටුප් චක්රරල්ඛ 

1. අදාළ ආකෘතිය අනුව බවවා ගැනීර්       
පරිපාටි පිටපත් 07 

2.  ංර ෝධිත බවවා ගැනීර් පරිපාටියේ 
න් රපෙ පැවති පරිපාටිය හා 
 ංර ෝධන පිළිබව උපරල්ඛනය 

- එම  - 

03. පුෙප්පාඩු පිෙවීම  වහා 
අනුමැතිය ලබාදීම 

දින 14 1. කළමනාකෙණ ර ේවා 
චක්රරල්ඛ 

2. අනුමත කාර්ය මණ්ඩල 
වාර්තාව 

1. CSWP/PTR/FO/01 ආකෘතිය - එම  - 

04. කාර්ය මණ්ඩලය තුලනය 
කිරීම 

දින 03 1. කළමනාකෙණ ර ේවා 
චක්රරල්ඛ 

2. අනුමත කාර්ය මණ්ඩල 
වාර්තාව 

1. අදාළ ඉල්ලීම - එම  - 

05. ර ේවය  ්ථිෙ කිරිමට නිර්රේ   
ලබා දීම 

දින 07 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

1. අයදු්පත්රය 
2. පරිවා  කාල වාර්තා 
3. කාර්යේෂමතා කඩඉ්  මත් බවට       

ලියවිලි 
4. පත්වි් ලිපිරේ පිටපත 
5. ොජ්කාරියට වාර්තා කල බවට ලිපිය 
6. ්රතිලල  නාා කිරී් පිටපත් 

- එම  - 

පුෙවැසි ද ේවාලාභී ප්රඥප්තිය - පිරි ් හා පුහුණු අංශය 
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ලබා දෙන ද ේවය 

ද ේවය 

ලබාදීදේ 

ප්රමිති 

(පැය/ 

 ි/ දින) 

අොළ නීි  ංග්රහ, දෙගුලාසි ආදිය ඉදිරිපත් කළයුතු ද ොෙතුරු/දේඛණ 

ඔබට උෙව් ලබාග  

හැක්දක් (නිලධාරියාදේ 

නම,  නතුෙ,  ්ථානය, 
දුෙකථන/ෆැක් ්/විෙුත් 

 ැපෑල 

 06. පරිවා  කාලය දීර්ඝ කිරීමට 
නිර්රේ  ලබා දීම. 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

1. පත්වී් ලිපිරේ පිටපත 
2. අමාතයාං  රල්ක්රි නිර්රේ  
3. පරිවා  කාලය දීර්ඝ කිරීමට රහේතු 

- එම  - 

07. ර ේවය අව න් කිරීමට 
අදාළව නිර්රේ  ලබා දීම 

දින  05 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

1. අමාතයාං  රල්ක් රදපාර්තර්න්තු 
්රධානියා රි නිර්රේ  

- එම  - 

08. කාර්යේෂමතා කඩඉ් 
පරිේෂණරයන්  නිදහ ් 
කිරීමට නිර්රේ  ලබා දීම 

දින 03 1. කාර්ය පරිපාටික රීති 1. නිලධාරියාරි ඉල්ලිම 
2. අමාතයාං  රල්ක් රදපාර්තර්න්තු 

්රධානියා රි නිර්රේ  
3. නිදහ ් කිරීම 

- එම  - 

09. උ  ් කිරීම   උ  ් කිරීමට 
නිර්රේ  ලබා දීම 

දින 05 1. ර ේවා වයව ්ාා බවවා 
ගැනීර් හා උ  ් කිරීර් 
පරිපාටි 

2. ආයතන  ංග්රහය 
3. කාර්ය පරිපාටික රිති 

1. අදාළ අයදු්පත්රය 
2. උ  ් කිරිමට අදාල නිරේදනරේ 

දැේරවන ලියවිලි 

- එම  - 

10. ර ේවරයන් මුදාහැරීම  
නිර්රේ  ලබා දීම 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

1. නිලධාරියාරි ඉල්ලීම 
2. නව තනතුරර් පත්වී් ලිපිරේ පිටපත 

- එම  - 

11. ර ේවරයන් ඉල්ලා අ ්වීම  
නිර්රේ  ලබා දීම 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

1. නිලධාරියාරි ඉල්ලීම 
2. ආයතන  ංග්රහරේ V වන 

පර්ච්රේදරේ 4.3 වගන්තිය ්රකාෙව 
නිලධාරියා රවත දන්වන ලද ලිපිරේ 
පිටපත 

3. ඉහත ලිපිය ලද බවට නිලධාරියා 
 නාා කල ලිපිරේ පිටපත 

4. මාසික වැටුප ආපසු රගවා ඇත්න් 
කුවිතාන්සි පිටපත 

5. ෙජ්යට අයවිය යුතු මුදලේ රනොමැති 
බවට ආයතන ්රධානියා අමාතයාං  
රල්ක් නිර්රේ ය 

- එම  - 

12. බ ්නාහිෙ පළාත් ොජ්ය 
ර ේවයට අන්තර්ග්රහණය 
කිරීම 

දින 03  1. අන්තර්ග්රහණ අයදු්පත 
2. රදපාර්තර්න්තු ්රධානියා අමාතයාං  

රල්ක් රි නිර්රේ  

- එම  - 

13. වැඩ බැලීමට පත්කිරීම දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 

 - එම  - 

14. අ ාධුරල්ඛණගත කිරීමට 
රයොමු කිරීම 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. ොජ්ය පරිපාලන චක්රරල්ඛ 

1. අයදු්පත්රය - එම  - 
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ලබා දෙන ද ේවය 

ද ේවය 

ලබාදීදේ 

ප්රමිති 

(පැය/ 

 ි/ දින) 

අොළ නීි  ංග්රහ, දෙගුලාසි ආදිය ඉදිරිපත් කළයුතු ද ොෙතුරු/දේඛණ 

ඔබට උෙව් ලබාග  

හැක්දක් (නිලධාරියාදේ 

නම,  නතුෙ,  ්ථානය, 
දුෙකථන/ෆැක් ්/විෙුත් 

 ැපෑල 

 15. නැවත ර ේවරේ පිහිටුවීම  1. ආයතන  ංග්රහය 
2. ොජ්ය පරිපාලන චක්රරල්ඛ 

1. නිලධාරියාරි ඉල්ලීම 
 
 

- එම  - 

16.  ්ාාන මාරු  1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 
3.  ්ාාන මාරු චක්රරල්ඛ 

1. අයදු්පත්රය 
2. රදපාර්තර්න්තු ්රධානියා අමාතයාං    

රල්ක් රි නිර්රේ ය 

- එම  - 

17. විශ්රාම ගැන්වීම දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 
3. විශ්රාම වැටුප් වයව ්ාා 

 ංග්රහය 
4. විශ්රාම වැටුප් චක්රරල්ඛ 

1. අයදු්පත්රය 
2. රදපාර්තර්න්තු ්රධානියා අමාතයාං  

රල්ක් රි නිර්රේ ය 

- එම  - 

18. රකොන්ත්රාත් පදනන්න් 
ර ේවරේ රයදවීම 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. කාර්ය පටිපාටික රීති 
3. ොජ්ය පරිපාලන චක්රරල්ඛ 
4. අනුමත කාර්ය මණ්ඩල 

වාර්තාව 

1. අයදු්පත්රය 
2. රදපාර්තර්න්තු ්රධානියා අමාතයාං  

රල්ක් රි නිර්රේ ය 

- එම  - 

19. දිවයිරනන් බැහැෙයාමට 
අනුමැතිය ලබාදීමට නිර්රේ  
ලබා දීම 

දින 05 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. ොජ්ය පරිපාලන චක්රරල්ඛ 
3. ්රධාන රල්ක් චක්රරල්ඛ 

1. අයදු්පත්රය 
2. ආොධනා ලිපිය රතෝො ගැනීර් ලිපිය 

හා වැඩ ටහන් වි ්තෙය 
3. ආයතන  ංග්රහරේ 16 පරිිෂෂ්යය 
4. ොජ්කාරී ආවෙණ ලිපිය 
5. ගිවිසුම හා බැඳු්කෙය 
6. වය  අවු 57 ට වැඩි නිලධාරීන්  වහා 

අමාතයාං  රල්ක්රි විර ේෂ 
නිර්රේ ය 

- එම  - 

20. විරේ  ිෂෂයත්ව  වහා නාම 
රයෝජ්නා ඉදිරිපත් කිරීම 

දින 03 1. ආයතන  ංග්රහය 
2. ො.ප.ච චක්රරල්ඛ 
3. ්රධාන රල්ක් චක්රරල්ඛ 

1. අයදු්පත්රය - එම  - 

 


